ZAKON BRACI MNIEJSZYCH
DOM ZAKONNY W BYTOMIU
Plac Klasztorny 5 41-902 BYTOM
STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH tel. 32 281 28 03
W DOMU ZAKONNYM BRACI MNIEJSZYCH W BYFOMIU016056  NIP 626 24 90 592

Majac na uwadze tre$¢ ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy - Kodeks rodzinny
i opiekunczy oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2023r. poz. 1606), w szczegdlnoéci wynikajgcy
z niej obowigzek wprowadzenia standardéw ochrony matoletnich, przyjmuje niniejszy dokument
jako wzor zasad i procedur stosowanych w Domu Zakonnym w Bytomiu w przypadku podejrzenia,
ze dziecku, dzieje sie krzywda oraz zapobiegania takim zagrozeniom.

Rozdziat 1

§1

Definicje

Uzytym w Standardach terminom nadaje si¢ nastepujace znaczenie:

1;

2

3

1. Dom Zakonny (Klasztor) - Dom Zakonny Braci Mniejszych w Bytomiu, pl. Klasztorny 5.

2. Koordynator ds. ochrony matoletnich lub Koordynator - wyznaczony przez Gwardiana
pracownik lub pracownicy odpowiedzialni za stosowanie, nadzor i przeglad Standardow
oraz podejmowanie interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia dzieci;

3. Personel lub Pracownicy - osoby zatrudnione w Domu Zakonnym na podstawie stosunku
pracy lub wykonujace postugi w Domu Zakonnym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
a takze wolontariusze i inne osoby wykonujgce ustugi dla Domu Zakonnego, w ktérych
biorg lub moga bra¢ udziat osoby matoletnie;

4. Gwardian (Przetozony Domu Zakonnego) - osoba uprawniona do zarzadzania Domem
Zakonnym i reprezentowania go zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989r. o stosunku
panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, przez Gwardiana
(Przetozonego Domu) nalezy rozumie¢ na potrzeby niniejszego dokumentu réwniez
wyznaczone przez wiasciwe wiadze koscielne osoby petnigce czasowo powyzsze funkcje.

5. Standardach - niniejsze Standardy ochrony matoletnich stosowane w Klasztorze.

Rozdziatl I1

§2

Zasady zapewniajace bezpieczne relacje miedzy personelem Domu Zakonnego a
matoletnim

Dom Zakonny prowadzi swojg dziatalno$¢ z najwyzszym poszanowaniem praw cztowieka,
w szczeg6lnosci praw dzieci jako osob szczegélnie wrazliwych na krzywdzenie.

Dom Zakonny uznaje swojg role w prowadzeniu dziatalnoéci religijnej w sposéb spotecznie
odpowiedzialny i promowaniu pozadanych postaw spotecznych.

Niniejszy dokument nie wylgcza, nie umniejsza ani nie zastepuje dotychczas stosowanych
zasad ochrony matoletnich w Domu Zakonnym, w szczegélnosci Wytycznych Konferencji
Episkopatu Polski, ale zasady ochrony matoletnich uzupetnia i wzmacnia.




4,

a)
b)

c)

10.

11.

Dom Zakonny podkresla w szczegdlnosci istotnos¢ prawnego i spotecznego obowigzku
zawiadamiania organdéw $cigania o kazdym przypadku podejrzenia popetnienia przestgpstwa
na szkode dzieci i zobowigzuje sie szkoli¢ swoj personel w tym zakresie.

Dom Zakonny zobowigzuje sie edukowac personel na temat okolicznosci wskazujgcych, ze
dziecko moze by¢ krzywdzone oraz w zakresie sposobow szybkiego iodpowiedniego
reagowania na takie sytuacje.

Kazdy z cztonkéw personelu Domu Zakonnego jest uprawniony i zobowigzany do udzielenia
pomocy dziecku, w szczegdélno$ci w sytuacjach, w ktérych dziecko prosi o pomoc lub
w zwigzku ze stosowaniem niniejszych Standardéw stwierdzone zostang okolicznosci mogace
swiadczy¢ o krzywdzeniu matoletnich.

§3
Szczegotowe obowiazki personelu Domu Zakonnego

Personel jest zobowigzany kazdorazowo do utrzymywania profesjonalnej relacji z dzie¢mi
i kazdorazowego rozwazenia czy reakcja, komunikat badz dzialanie wobec dziecka s3
adekwatne do sytuacji, bezpieczne, uzasadnione, ale takze sprawiedliwe wobec innych dzieci.
Personel postepuje w sposob otwarty i przejrzysty dla innych, aby zminimalizowa¢ ryzyko
blednej interpretacji podejmowanego zachowania.

W komunikacji z dzie¢mi nalezy:

zachowywac kazdorazowo cierpliwosc i szacunek;

stucha¢ uwaznie dzieci i udziela¢ im odpowiedzi adekwatnych do ich wieku i danej sytuacji,
unikac nieréwnego traktowania dzieci, faworyzowania.

Niedopuszczalne jest zawstydzanie, upokarzanie, lekcewazenie badZ obrazanie dziecka. Nie
wolno krzycze¢ na dziecko w sytuacji innej niz wynikajgca z bezpieczenstwa dziecka lub
innych dzieci.

Personel nie moze ujawnia¢ informacji wrazliwych dotyczgcych dziecka wobec oséb
nieuprawnionych, w tym wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek dziecka, informacje o
jego/jej sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i prawne;j.

Kazdy cztonek personelu Domu Zakonnego dba o to by pozostawac stale w zasiegu wzroku
lub stuchu innego pracownika podczas czynnosci, postug z udziatem dzieci (zasada wzajemne;j
asekuracji). W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach, kiedy zachodzi koniecznos¢
pozostania z dzieckiem sam na sam, nalezy zadbac¢ o to by pozostawa¢ w miejscu publicznym,
widocznym, w godzinach zwyktego funkcjonowania Domu Zakonnego i by okolicznosci
takiego spotkania (np. spowiedz) byly jasne i akceptowane dla rodzicoéw/prawnych
opiekunéw dziecka.

Zabronione sa, zwlaszcza wobec dzieci, wszelkie zachowania niestosowne. Obejmuje to
uzywanie: wulgarnych stéw, gestow i zartéw, czynienie obrazliwych uwag, nawigzywanie w
wypowiedziach, zachowaniach do aktywno$ci badZz atrakcyjnosci seksualnej oraz
wykorzystywanie wobec dziecka relacji wtadzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie,
przymuszanie, grozby).

Nalezy zapewni¢ dzieci, Ze jesli czuja sie niekomfortowo w jakiejs sytuacji, wobec konkretnego
zachowania czy stéw, mogg o tym powiedzie¢ personelowi i moga oczekiwaé odpowiedniej
reakcji i/lub pomocy.

Zabronione jest: szturchanie, popychanie ani jakikolwiek inne dziatania, ktére mogtyby
naruszac integralnosc fizyczng dziecka.

Personel nie moze angazowac sie w takie aktywnosci jak taskotanie, udawane walki z dzie¢mi
czy dotykanie, ktore uznane bytoby za nieprzyzwoite badz niestosowne.

Zasady . postgpowania w czasie wyjazdow, wycieczek z ”zdpﬁk%‘%\?’n 1l IEE?JFEJ okresla
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§4
Bezpieczenstwo online

Nie jest dopuszczalne nawigzywanie kontaktéw z dzie¢mi poprzez przyjmowanie badz
wysytanie zaproszen w mediach spoteczno$ciowych.

Klasztor nie zapewnia matoletnim samodzielnego dostepu do tresci publikowanych w sieci
Internet. Dostep takim moze mie¢ charakter wyjatkowy podczas okreslonych wydarzen
i odbywa sie pod nadzorem Personelu.

W przypadku umozliwienia dzieciom dostep do Internetu, Klasztor wdraza $rodki
bezpieczenstwa uniemozliwiajgce dostep do tresci stanowiacych zagrozenie dla ich
prawidtowego rozwoju. Na urzadzeniach umozliwiajacych dostep do Internetu
powinno by¢ zainstalowane i aktualizowane oprogramowanie filtrujgce tresci, zas
korzystanie z Internetu powinno by¢ monitorowane przez wyznaczong osobe
przynajmniej w sposéb umozliwiajgcy ustalenie, kto, kiedy i z jakich tresci korzystat.
. W przypadku wyposazenia budynkéw, obiektéw Klasztoru w urzgdzenia
umozliwiajace dostep do sieci (poprzez WIFI, hotspoty, routery, bluetooth itd.),
dostep taki musi by¢ zabezpieczony hastem. Zabronione jest udostepnianie haset
dostepu do sieci matoletnim.

Rozdziatl 111

§5
Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci

1. Personel Klasztoru posiada wiedze i w ramach wykonywanych obowiazkéw, zwraca uwage
na czynniki ryzyka i symptomy krzywdzenia dzieci.

2. Na potrzeby niniejszego dokumentu przyjeto nastepujgcg kwalifikacje zagrozenia
bezpieczenstwa dzieci:
a. popetniono przestepstwo na szkode dziecka (np. wykorzystanie seksualne, znecanie sie
nad dzieckiem),
b. doszto do innej formy krzywdzenia, niebedgcej przestepstwem, takiej jak np. krzyk, kary
fizyczne, ponizanie,
c. doszto do zaniedbania potrzeb zyciowych dziecka (np. zwigzanych z zywieniem,
higieng czy zdrowiem).

3. Na potrzeby niniejszego dokumentu wyrézniono procedury interwencji w przypadku
podejrzenia dziatania na szkode dziecka przez:
a. osoby doroste (personel, inne osoby trzecie, rodzicow/opiekunéw prawnych),
b. inne dziecko.

§6

1. W przypadku powzigcia przez cztonka personelu podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone,
lub zgloszenia takiej okolicznosci przez dziecko lub opiekuna dziecka, cztonek personelu
ma obowigzek sporzgdzenia notatki stuzbowej i przekazania uzyskanej informacji
Koordynatorowi do spraw ochrony matoletnich. Koordynator do spraw ochrony
matoletnich powiadamia o zgtoszeniu Gwardiana Domu Zakonnego
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3. Koordynatorem w Domu Zakonnym i przy Parafii §w. Wojciecha jest p. Joanna Plesinska.

4. Gwardian moze zdecydowac rowniez o powotaniu w konkretnej sprawie Zespotu
interwencyjnego, ktory przejmuje prawa i obowigzki Koordynatora do spraw ochrony
matoletnich w sprawie w ktoérej zostat powotany.

5. Udzielenie pomocy dziecku moze nastgpi¢ przy udziale specjalistow, w szczegdlnosci
psychologéw i pedagogdéw, celem skorzystania z ich pomocy przy rozmowie z dzieckiem o
trudnych doswiadczeniach. O udziale specjalistow decyduje Koordynator do spraw
ochrony matoletnich w porozumieniu z Gwardianem Domu Zakonnego.

6. W przypadku uzasadnionego podejrzenia krzywdzenia dziecka Koordynator powiadamia
odpowiednie instytucje (prokuratura/policja lub sad rodzinno-opiekunczy, lub najblizszy
osrodek pomocy spotecznej).

7. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencjach instytucji wskazanych w punkcie
poprzedzajgcym.

§7

Zagrozenie zycia lub zdrowia dziecka

W przypadku podejrzenia, ze zycie dziecka jest zagrozone lub grozi mu ciezki uszczerbek na
zdrowiu nalezy niezwtocznie poinformowac odpowiednie stuzby (policja, pogotowie ratunkowe),
dzwonigc pod numer 112 lub 998 (pogotowie) oraz niezwiocznie udzieli¢ dziecku pomocy.
Poinformowania stuzb dokonuje czltonek personelu, ktéry pierwszy powziat informacje o
zagrozeniu i nastepnie sporzadza notatke stuzbowa.

§8
Krzywdzenie przez osobe dorosta

. W przypadku gdy zgtoszono krzywdzenie dziecka Koordynator do spraw ochrony matoletnich

przeprowadza rozmoweg z dzieckiem i innymi osobami majgcymi lub mogacymi mie¢ wiedze

ozdarzeniu i o sytuacji osobistej (rodzinnej, zdrowotnej) dziecka, w szczegélnosci jego
opiekunami.

Koordynator stara si¢ ustali¢ przebieg zdarzenia, ale takze wplyw zdarzenia na zdrowie

psychiczne i fizyczne dziecka.

Ustalenia sg spisywane w Karcie interwencji. Wzér karty interwencji okreéla zatacznik nr 1 do

niniejszych standardéw.

Koordynator do spraw ochrony matoletnich lub wyznaczony pracownik organizuje spotkanie/a z

opiekunami dziecka, ktérym przekazuje informacje o zdarzeniu oraz o potrzebie/mozliwosci

skorzystania ze specjalistycznego wsparcia, w tym u innych organizacji lub stuzb.

. W przypadku, gdy wobec dziecka mogto dojé¢ do popeinienia przestepstwa Koordynator

sporzgdza zawiadomienie o mozliwo$ci popetnienia przestepstwa i przekazuje je do wiasciwej

miejscowo policji lub prokuratury.

Uzasadnione podejrzenie krzywdzenia dziecka wystepuje wtedy, gdy:

a. dziecko ujawnito fakt krzywdzenia,

b. pracownik zaobserwowat krzywdzenie,

c. dziecko ma na sobie $lady krzywdzenia (np. zadrapania, zasinienia), a zapytane odpowiada
niespojnie i/lub chaotycznie lub/i popada w zaklopotanie badZ wystepuja inne okolicznoéci
mogace wskazywac na krzywdzenie np. znalezienie materialéw pornograficznych.

. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 6 nalezy uniemozliwi¢ dziecku oraz osobie podejrzewanej

o krzywdzenie dziecka oddalenie sie z miejsca rozmowy.
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8. W uzasadnionych przypadkach okreslonych w art. 243 §1 kodeksu postepowania karnego mozna
dokona¢ obywatelskiego zatrzymania osoby podejrzewanej. W takiej sytuacji, do czasu przybycia
Policji nalezy zatrzymac te osobe pod nadzorem dwdéch pracownikéw w osobnym pomieszczeniu
z dala od widoku innych oséb.

9. W kazdym przypadku nalezy zadbac o bezpieczenstwo dziecka. Dziecko powinno przebywac pod
opieka pracownika do czasu przyjazdu Policji. Kazda osoba, ktéra méwi o doswiadczane;j
przez siebie krzywdzie, winna zosta¢ przyjeta z szacunkiem i uwaznie wystuchana.

10. W przypadku, gdy z rozmowy z opiekunami wynika, ze nie sg oni zainteresowani pomocg dziecku,
ignorujg zdarzenie lub w inny sposob nie wspieraja dziecka, ktére doswiadczyto krzywdzenia
Koordynator do spraw ochrony matoletnich, uwzgledniajgc okolicznosci danej sprawy
przygotowuje i wysyta zawiadomienie do wiasciwego sgdu rodzinnego.

11. W przypadku, gdy z przeprowadzonych ustalen wynika, ze opiekun dziecka zaniedbuje
jego potrzeby psychofizyczne lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (np. dziecko chodzi
w nieadekwatnych do pogody ubraniach, opuszcza miejsce zamieszkania bez nadzoru osoby
dorostej), rodzina stosuje przemoc wobec dziecka (rodzic/inny domownik krzyczy na dziecko,
stosuje klapsy lub podobne rodzajowo kary fizyczne), nalezy poinformowac wilasciwy osrodek
pomocy spotecznej
o potrzebie pomocy rodzinie.

12. W przypadku gdy zgtoszono krzywdzenie dziecka przez czionka personelu Domu Zakonnego,
woOwczas osoba ta zostaje natychmiast odsunieta od wszelkich form kontaktu z dzie¢mi (nie tylko
dzieckiem pokrzywdzonym) do czasu wyjasnienia sprawy.

13. W przypadku gdy cztonek personelu dopuscit sie wobec dziecka innej formy krzywdzenia niz
popeinienie przestepstwa na jego szkode, Gwardian Klasztoru przy udziale Koordynatora do
spraw ochrony matoletnich prowadzi postepowanie wyjasniajgce, w szczegdlnosci winien
wystucha¢ osobe podejrzewang o krzywdzenie, dziecko oraz innych $wiadkow zdarzenia.
W sytuacji gdy naruszenie dobra dziecka jest znaczne, w szczegélnosci gdy doszio do
dyskryminacji lub naruszenia godnosci dziecka, nalezy rozwazy¢ rozwigzanie stosunku prawnego
z osobg, ktora dopuscita sie krzywdzenia. Jezeli osoba, ktéra dopuscita sie krzywdzenia, nie jest
bezposrednio zatrudniona przez Klasztor, lecz przez podmiot trzeci, wowczas nalezy
zarekomendowa¢ zakaz dalszego wykonywania ustug na rzecz Domu Zakonnego przez osobe
krzywdzgcg, a w razie potrzeby rozwigza¢ umowe z instytucja wspétpracujaca.

14. Wszystkie osoby, ktore w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych powziety
informacje
o krzywdzeniu dziecka lub informacje z tym zwigzane, s3 zobowigzane do zachowania tych
informacji w tajemnicy, wylgczajac informacje przekazywane uprawnionym instytucjom w
ramach dziatan interwencyjnych.

15. W przypadku gdy podejrzenie zagrozenia bezpieczenistwa dziecka zglosili opiekunowie dziecka,
a podejrzenie to nie zostato potwierdzone, nalezy o tym fakcie poinformowaé opiekunéw dziecka
na pismie.

16. Jezeli podejrzenie krzywdzenia dziecka dotyczy Przetozonego Domu Zakonnego dowolny cztonek
personelu Klasztoru powiadamia witadze Prowincji Zakonnej, ktére przejmujg dalszy tok
postepowania w sprawie.

§9

Krzywdzenie rowiesnicze

1. W przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez inne dziecko nalezy przeprowadzié
rozmowe z dzieckiem podejrzewanym o krzywdzenie oraz jego opiekunami, a takze oddzielnie z
dzieckiem poddawanym krzywdzeniu i jego opiekunami. Ponadto nalezy porozmawiaé¢ z innymi

osobami majacymi wiedz¢ o zdarzeniu. W trakcie rozméw nalezy,dazyé dejustalepiar pyzehiegu
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8.

9.

zdarzenia, a takze wptywu zdarzenia na zdrowie psychiczne i fizyczne dziecka krzywdzonego.
Ustalenia sg spisywane w Karcie interwencji.

Krzywdzenie réowieénicze moze polega¢ w szczegoélnosci na nastgpujagcych niedozwolonych
zachowaniach:

- przemoc werbalna (dogadywanie, obrazanie, wyzywanie, wysmiewanie itd.).

- przemoc fizyczng (bicie, kopanie, szarpanie),

- przemoc psychiczng (ignorowanie, wykluczanie),

- inne formy (kradziez, uszkadzanie przedmiotéow, wysytanie emaili, smsow, publikowanie
upokarzajgcych tresci itd.).

Wspdlnie z opiekunami dziecka krzywdzgcego i krzywdzonego nalezy zaproponowac i wdrozy¢
biezgcy plan naprawczy, celem zmiany niepozadanych zachowan, np., oddzielenie dzieci itd.

W trakcie rozméw nalezy upewni¢ sie, ze dziecko podejrzewane o krzywdzenie innego dziecka
samo nie jest krzywdzone przez opiekunow, innych dorostych badz inne dzieci.

W przypadku potwierdzenia takiej okolicznosci nalezy podjac¢ interwencje takze w stosunku do
tego dziecka.

Rozdzial IV

Zasady ochrony danych osobowych i wizerunku
§10

Dom Zakonny zapewnia ochrone danych osobowych dzieci i opiekunow zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci dane osobowe dziecka podlegajg ochronie
na zasadach okre$lonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L.z2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn.
zm.) zwane powszechnie RODO.

Personel ma obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktdre przetwarza, oraz
zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych przed nieuprawnionym
dostgpem. Naruszenie tego obowigzku moze prowadzi¢ do natychmiastowego (w tym
dyscyplinarnego - w przypadku pracownikoéw) rozwigzania umowy.

Klasztor, uznajac prawo dziecka do prywatnosci i ochrony dobr osobistych, zapewnia ochrone
wizerunku dziecka.

Personelowi nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediéw badZ innym osobom utrwalania
wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie glosu dziecka) na terenie Klasztoru
bez uprzedniej pisemnej zgody opiekuna dziecka.

W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, personel moze skontaktowac sie z opiekunem
dziecka i ustali¢c procedure uzyskania zgody. Niedopuszczalne jest podanie przedstawicielowi
mediéw danych kontaktowych do opiekuna dziecka - bez wiedzy i zgody tego opiekuna.
Upublicznienie przez personel wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie (fotografia,
nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody opiekuna dziecka.

Pisemna zgoda, o ktérej mowa w ust. 6, powinna zawierac informacje, gdzie bedzie umieszczony
zarejestrowany wizerunek i w jakim kontekscie bedzie wykorzystywany.

Jezeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczego! catosci, takiej jak: zgromadzenie, krajobraz,
publiczna impreza, zgoda opiekuna na utrwalanie wizerunku dziecka nie jest wymagana.
Wytyczne dotyczgce ochrony wizerunku zawiera zatgcznik nr 5 niniejszych Standardéw.

10. Wszyscy pracownicy Domu Zakonnego przed podjeciem pracy lub wspé6tpracy sg zaznajamiani z

przepisami i zasadami dotyczacych ochrony danych osobowych. ZAKON BRACI MNIEJSZYCE
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Rozdzial V
§11
Zatrudnianie os6b do pracy z maloletnimi

Wszystkie osoby pracujgce z dzie¢mi musza by¢ dla nich bezpieczne, co oznacza m.in,, ze ich
historia zatrudnienia powinna wskazywac, ze nie skrzywdzity w przesztosci zadnego dziecka.
Kazda osoba z personelu przed dopuszczeniem do realizacji obowigzkéw w Klasztorze podaje
dane osobowe, ktore nastepnie stuzg do wykonania obowigzku okreslonego w art. 21 ustawy
z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym
i ochronie matoletnich - sprawdzenia pracownika/wspotpracownika/wolontariusza.
Sprawdzenie dotyczy takze 0sdb ponizej 18 roku zycia.
W aktach osobowych pracownika/wspotpracownika/wolontariusza przechowuje sie wydruk
pierwszego oraz ostatniego sprawdzenia osoby w Rejestrze a takze informacje o ktorych
mowa w ust. 4 do 7. Osoba figurujaca w Rejestrze lub karana w zakresie, o ktérym stanowi art.
21 ww. ustawy nie moze zosta¢ zatrudniona ani dopuszczona do wykonywania jakichkolwiek
czynnosci wobec matoletnich.
Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, przedkiada Klasztorowi informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art.
189ai art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadajace tym przestepstwom czyny
zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.
Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, posiadajgca obywatelstwo innego panstwa niz Rzeczpospolita
Polska, ponadto przedktada Klasztorowi informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa
uzyskiwang do celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami
z dzieémi.
Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, posiadajgca obywatelstwo innego panstwa niz Rzeczpospolita
Polska, ponadto przedktada Klasztorowi informacje z rejestru karnego paristwa obywatelstwa
uzyskiwang do celéow dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami
z dzieCmi.
Jezeli prawo panstwa, o ktérym mowa w ust. 4 lub 5, nie przewiduje wydawania informacji do
celéw dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi,
przedkiada sie informacje z rejestru karnego tego panstwa.
W przypadku gdy prawo paristwa, z ktorego ma by¢ przedtozona informacja, o ktérej mowa w
ust. 4-6, nie przewiduje jej sporzadzenia lub w danym panstwie nie prowadzi sie rejestru
karnego, osoba, o ktérej mowa w ust. 1, sktada Klasztorowi o$wiadczenie o tym fakcie wraz
z oswiadczeniem, ze nie byla prawomocnie skazana w tym panstwie za czyny zabronione
odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art.
189aiart. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz
dopuscita sig¢ takich czynéw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajacego
z orzeczenia sgdu, innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania sie do zakazu
zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych
zawodow albo dziatalno$ci, zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem,
$wiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub
realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opieka nad pimi; s AcT MNTE JSZYCH
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9. Poza sprawdzeniem figurowania osoby w Rejestrze kazdy pracownik podpisuje oswiadczenie,
jak w zatgczniku nr 3 do niniejszego dokumentu. Zakres danych niezbednych do sprawdzenia
w Rejestrze okresla zatgcznik nr 4.

10. Za realizacje obowigzkow wskazanych w ust. 2-8 odpowiada Przetozony Domu Zakonnego.

11.W przypadku powziecia informacji o wszczeciu wobec czionka personelu Klasztoru
postepowania karnego o przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej lub przestepstwo
z uzyciem przemocy popetnione przeciwko dzieciom, nalezy niezwitocznie odsunac¢ go od
wszelkich form kontaktu z dzieémi i przenie$¢ na stanowisko pracy, na ktorym kontakt ten nie
wystepuje lub rozwazy¢ zakonczenie umowy z tg osoba.

12. W przypadku organizowania przez Dom Zakonny wyjazdéw, wycieczek, obozdw, kolonii itd.
Gwardian Domu Zakonnego ustala przed danym wyjazdem czy w obiekcie hotelowym,
turystycznym, lub zakwaterowania zbiorowego wynajetym zostaty wprowadzone procedury
wskazane w art. 22¢ ust. 3 ustawy z dnia 13 maja 2016 o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym.

Rozdzial VI
§12

Procedury i osoby odpowiedzialne za skladanie zawiadomien o podejrzeniu
popelnienia przestepstwa na szkode maloletniego oraz zawiadamianie sadu
opiekunczego

1. Osoba odpowiedzialng za sktadanie zawiadomien Policji w zwigzku z krzywdzeniem
matoletnich a takze sadu opiekuriczego jest Koordynator do spraw ochrony matoletnich.

2. W sytuacjach niecierpigcych zwtoki zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 1 moze ztozy¢
kazdy z cztonkoéw personelu Klasztoru a nastepnie powiadamia Koordynatora do spraw
ochrony matoletnich.

3. O kazdym przypadku zlozenia zawiadomien opisanych w niniejszym rozdziale nalezy
powiadomic¢ Gwardiana Domu Zakonnego.

4. Stosowanie Standardéw nastepuje z uwzglednieniem wymogéw wynikajacych z innych
przepiséw, zwlaszcza w zakresie ochrony danych osobowych a takze z zachowaniem
obowigzku zachowania poufnosci uzyskiwanych informacji.
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Rozdziat VII
§13

Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu podmiotu do
stosowania standarddw, zasady przygotowania tego personelu do ich stosowania oraz
spos6b dokumentowania tej czynnosci.

1. Koordynator do spraw ochrony matoletnich jest uprawniony i odpowiedzialny za:

a) zglaszanie zawiadomien Policji, sgdu opiekurniczego i innych instytucji w zwigzku ze
stosowaniem niniejszych Standardow,

b) przeszkolenie pracownikdw Domu Zakonnego w stosowaniu Standardow,

c) dokonywania przeglagdu stosowania procedury, zgtaszania Przetozonemu Domu
Zakonnego potrzeb szkolen i aktualizacji,

d) zapewnienia ochrony danych osobowych i poufnosci informacji uzyskanych w zwigzku
ze stosowaniem Standarow;

e) wspotprace z osobami odpowiedzialnymi - z delegatem/delegatka ds. ochrony
dzieci i mtodziezy.

2. Personel Klasztoru odbywa szkolenia w stosowaniu Standardéw.

3. Czynno$ci dotyczgce przygotowania pracownikéw do stosowania Standardéw,
przeprowadzonych szkolen sg dokumentowane zgodnie z przepisami okreslajgcymi
sposob prowadzenia dokumentacji pracowniczej.

4. W czasie wyjazdow i wycieczek z udziatem matoletnich funkcje Koordynatora do spraw
ochrony matoletnich (jesli Koordynator nie bierze udziatu w wycieczce) petni Kierownik
wycieczki. Jezeli w czasie wycieczki miaty miejsce interwencje zwigzane z krzywdzeniem
matoletnich, sporzadzong w tym przedmiocie dokumentacje, niezwlocznie po powrocie
przekazywana jest Koordynatorowi.

Rozdzial VIII

Sposob dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgloszonych
incydentow lub zdarzen zagrazajgcych dobru matoletniego

§14

1. Dokumenty dotyczace ujawnionych lub zgloszonych incydentéow lub zdarzen
zagrazajacych dobru matoletniego, w tym protokoty, notatki stuzbowe, Karty interwencji
Koordynator przekazuje Przetozonemu Domu Zakonnego. Powyzsze dokumenty
przechowuje Przetozony Domu Zakonnego.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 podlegaja $cistej ochronie i tajemnicy, nie mogg by¢
ujawniane innym pracownikom, ani osobom trzecim bez zgody Gwardiana Domu
Zakonnego.

3. Nie jest dopuszczalne sporzadzanie kopii tych dokumentéw i przechowywanie kopii poza
Klasztorem.
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Rozdziat IX
§15
Postanowienia koncowe

Przeglad stosowania Standardéw ochrony matoletnich przeprowadzany jest co najmniej
raz w roku i dokumentowany.

Koordynator do spraw ochrony matoletnich przeprowadza wsrdd personelu Domu
Zakonnego raz na rok ankiete monitorujgca poziom realizacji standardéw oraz przeglad
ich stosowania (w tym w zakresie potrzeby aktualizacji).

. W ankiecie pracownicy Klasztoru mogg proponowac zmiany oraz wskazywac naruszenia.
Wzér ankiety wstepnej zawiera zatgcznik nr 2.

Koordynator do spraw ochrony matoletnich dokonuje opracowania wypetnionych przez
personel ankiet. Sporzadza na tej podstawie raport z monitoringu, ktoéry nastepnie
przekazuje Przetozonemu Domu Zakonnego.

Przetozony Domu Zakonnego wprowadza do Standardéw niezbedne zmiany i oglasza
pracownikom oraz wspoétpracownikom nowe brzmienie dokumentu

Zmiany w Standardach wprowadzane sg w trybie wiasciwym do ich przyjecia.

Standardy publikowane sg na stronie internetowej Domu Zakonnego oraz w gablocie
przeznaczonej na ogtoszenia.

Na podstawie Standardéw opracowywany jest ich wycigg w formie zrozumiatej dla oséb
matoletnich.
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Zatgcznik nr 5.

Wytyczne dotyczace utrwalania wizerunku dziecka

(zdjecia, filmy)
. Zarejestrowane obrazy powinny sie koncentrowaé¢ na czynnosciach wykonywanych
przez dzieci i w miare mozliwosci przedstawiac grupy dzieci, a nie pojedyncze osoby,
. Upewnij sie, ze fotograf lub osoba filmujaca nie spedza czasu z dzie¢mi, ani nie ma do
nich dostepu bez nadzoru,
. Wszystkie dzieci musza by¢ ubrane,
. Wszelkie podejrzenia i problemy dotyczace nieodpowiednich wizerunkow dzieci

nalezy zgtasza¢ i rejestrowaé, podobnie jak inne niepokojace sygnaty, dotyczace
zagrozenia bezpieczenstwa dzieci.

Wytyczne dotyczgce publikowania wizerunkow dzieci

. Uzywaj tylko imion dzieci; nie ujawniaj zbyt wielu szczegotéw dotyczacych ich miejsca
zamieszkania czy zainteresowan.
. Przed utrwaleniem i opublikowaniem wizerunku popros$ o zgode rodzicéw/opiekunéw

dziecka i poinformuj wszystkich zainteresowanych o tym, gdzie i w jaki sposéb
zamierzasz wykorzystac¢ wizerunek dziecka.

. Wykonywanie i utrwalenie wizerunku moze odbywac¢ sie w Klasztorze wytgcznie na
urzgdzeniach co do ktdrych uzycia Klasztor wyrazit zgode.

. Zabronione jest korzystanie z urzadzen prywatnych personelu w celu rejestracji
wizerunku dzieci bez zgody Domu Zakonnego.

. Staraj sie wykorzystywac¢ obrazy pokazujace szeroki przekrdj dzieci - chtopcow
i dziewczeta, dzieci w réznym wieku, o réznych uzdolnieniach, stopniu sprawnoéci.

. Popros$ specjalistow o rade w sprawie zamieszczenia obrazéw dzieci na stronie

internetowej - zarezerwuj czas na obrébke zdje¢ przed zamieszczeniem ich na stronie
internetowej. W przypadku publikowania zdje¢ zaleca sie korzystanie z niezaleznego
serwera.

. Zasady ochrony wizerunku stosowane s3 odpowiednio do ochrony utrwalania
i publikowania gtosu dzieci.
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Zatgcznik nr 6

Zasady ochrony dotyczgce wyjazdow

Wymagana jest peina transparentnos$¢ w organizowaniu spotkan z dzieé¢mi. Na poczatku
roku formacyjnego w Domu Zakonnym nalezy:

- zapozna¢ rodzicow lub opiekunéw prawnych dzieci z harmonogramem
prowadzonych spotkan;

- nalezy uzyskac zgody w formie pisemnej na udzial w wyjazdach;
- ustali¢ zasady odbioru dzieci;
- ustali¢ zasady komunikacji elektronicznej z dzie¢mi;

- wszystkie formy zorganizowanego czasu, a w sposéb szczegdlny wypoczynku dzieci
powinny by¢ realizowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

- podczas wyjazdu rodzice lub opiekunowie prawni majg petne prawo do kontaktu ze
swoim dzieckiem oraz z jego opiekunem;

- podczas wyjazdéw opiekunowie nie powinni nocowaé¢ w tym samym pomieszczeniu co
podopieczni. W sytuacji szczegdlnej, wymagajgcej od opiekuna pozostania w nocy
w pomieszczeniu z wychowankiem, powinien on o tym fakcie zawiadomi¢ inng osobe
dorosta, kierownika wyjazdu oraz, jesli to mozliwe, rodzica lub opiekuna prawnego
wychowanka. Jesli wyjazd przewiduje noclegi zbiorowe, organizator zawiera informacje
na ten temat w regulaminie. Szczegolnie zadba¢ nalezy o ochrone dzieci w toaletach,
tazienkach, przebieralniach czy szatniach
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